
Escriturário de Contabilidade – Estágio Profissional (M/F)-
nivel 4 (QNQ) 

 
Anúncio: 
 

A nossa empresa actua no sector da prestação dos serviços de contabilidade, fiscalidade e gestão, face ao 

seu crescimento está neste momento a promover estágio profissional na área, assim: 

 

Escriturário de Contabilidade - Estágio Profissional (M/F)  
 
Pretende-se: 

� Candidato/a a estágio com o nível de qualificação 4, cumprindo os requisitos abaixo assinalados 

(QNQ - Quadro nacional de Qualificações); 

� Formação na área de contabilidade; 

� Conhecimentos de Sage/Infologia (preferencial)  

� Conhecimentos aprofundados de Excel (preferencial)  

� Conhecimentos de gestão administrativa e respectivo registo contabilístico.  

Perfil do/a Candidato/a: 

� Dinâmico e motivado;  

�  Organizado;  

�  Espírito de Equipa;  

�  Capacidade de comunicação;  

�  Orientação para o Cliente;  

�  Forte orientação para os resultados;  

�  Residente nos concelhos de Matosinhos / Maia / Porto   

�  Apto a participar em Estágios emprego – IEFP (condição)  

Objectivo Geral para o/a estagiário/a:  

� Adquirir conhecimento prático de frente com a realidade, colocando em prática todos os conteúdos 

adquiridos em sala de aula/formação. 

Objectivos Específicos para o/a estagiário/a:  

� Saber acompanhar a vida das empresas / empresários desde a recepção dos documentos até a 

análise de resultados da actividade.  

Actividades a Desenvolver:  

� Recepção de documentos para lançamento contabilístico.  

� Lançamento dos mesmos em programa informático adequado.  

� Controlo de contas correntes.  

� Reconciliações bancárias.  

� Análise de Balancetes.  

� Análise de rácios de gestão.  

Objectivos a Atingir no fim do estágio:  

� Integração dos quadros da empresa, desenvolvendo as competências adquiridas melhorando a 

performance desta. 

 
 

Respostas com CV, para: recrutamento.out2017@gmail.com 
 

Após análise, todos os candidatos serão informados do resultado 


